FE DE ERRATAS

Se hace constar que, en el Documento Informativo, bases y perfil de puesto del proceso de convocatoria
N°® 01-2024-UNAJMA para contrato de personal por suplencia, de fecha marzo 2024, se advierte la
siguiente omisién:

PRIMERO:

PRIMERO:

DICE:
PLAZA N°07.- ANALISTA DE SISTEMAS PAD {Il- SPB (E.P. INGENIERIA DE SISTEMAS)

Duracion de Contrato: a partir de la suscripcién de contrato hasta el retorno del titular de la plaza.
DEBE DECIR:
PLAZA N°07.- ANALISTA DE SISTEMAS PAD Ill- SPB (E.P. INGENIERIA DE SISTEMAS)

Duracién de Contrato: a partir de la suscripcion de contrato hasta el 31 de diciembre de 2024.
SEGUNDO:
Que, por error se omito consignar y publicar la Plaza N°08

PLAZA N° 08. CONTADOR II- SPC (SUPLENCIA)

REQUISITOS MINIMOS
° NIVEL EDUCATIVO: Titulo Profesional Universitario de contador Pablico, Economia o Administracion.
° CAPACITACION: Capacitacion especializada en sistema de administracion financiera y contable, ejecucion
presupuestal, administracion gubernamental y dominio del SIAF y/o materias afines a su competencia.
° OTROS ESTUDIOS: Manejo de herramientas y aplicativos informaticos a nivel de usuario (Procesador de
texto, Hoja de calculo, Programa de presentacion, Intemet, efc).
° EXPERIENCIA: Tener experiencia laboral minima de 2 afios en labores relacionada con las funciones

inherentes al cargo.

FUNCIONES ESPECIFICAS:

- Realizar el control previo y la ejecucién de la afectacion presupuestal segin metas, actividades y partidas
especificas presupuéstales, genéricas, programa por toda fuente de financiamiento;

- Remite documentos de gastos con su respectiva afectacion presupuestal a la Oficina de Abastecimiento,
para la elaboracion de las O/C, O/S, para la fase del compromiso en el SIAF.

- Recepcionar la programacion presupuestal mensual de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, el
Calendario de Compromiso, asi como los documentos de gastos para su respectiva afectacion y
ejecucion,

- Compromiso de planillas de remuneraciones, planillas de viaticos, encargos, habilitaciones diversas, caja
chica, F.P.P.E. y otros.

- Devengados en modulo SIAF de 6rdenes de compra, ordenes de servicio, encargos internos,
habilitaciones diversas, planillas de remuneraciones, planillas de viaticos, FPPE, Caja Chica y otros, asi
como brindar orientacién, supervision y coordinacién con todas los terminales del SIAF sobre
sus limitaciones, problemas del sistema.

- Ingreso al sistema para su aprobacién de comprobantes de pago y cheques de 6rdenes de
compra y ordenes de servicio, planillas de viaticos, habilitaciones diversas, reembolsos, FPPE,
Caja Chica, carta orden y cheques de planillas de remuneraciones y otros.

- Verificar y realizar transferencia de compromisos, devengados, giros, anulaciones,
reversiones, recaudaciones, devoluciones realizadas por todas las dreas y responsables del
SIAF.




- Verificar las Anulaciones de los Compromisos, de Ejecucién, Reversiones y de las Devoluciones
mensualmente.

- Realizar transferencias para recibir el calendario de Compromisos, Calendario Inicial y
Ampliaciones mensuales y distribuir a todas las Oficinas correspondientes (Compromisos,
Devengados, Girados, Anulaciones, reversiones, recaudaciones, Devoluciones).

- Coordinar con el drea de SIAF (presupuesto) para realizar la cuadratura de toda informacién
financiera en forma mensual y trimestral para ser enviados a la Direccién General de
Presupuesto Publico.

- Controlar, revisar y verificar la contabilizacién de las planillas de cesantes, personal
administrativo, docente, vidticos, reembolsos, rendiciones de gastos, CTS., sepelio y luto,
subsidios por cumplir 25 y 30 afios por toda fuente de financiamiento.

- Otras funciones afines a su cargo que le asigne el jefe inmediato y le corresponda
segun su competencia.

CONDICIONES ESENCIALES:

¢  Lugar de prestacidn de Servicios: sede central de la UNAJMA (Jr, Juan Francisco Ramos
N°380-Andahuaylas).

e Duracién de Contrato: a partir de la suscripcién de contrato hasta 31 de diciembre de
2024.

® Remuneracién Mensual: dos mil seiscientos ochenta y siete con 00/100 soles
(s/.2,681.00), incluye retenciones de Ley.

e Disponibilidad inmediata.

Andahuaylas, 11 de marzo de 2024




